
 
 

 
 

 
 

 

ระเบียบสหกรณ์ออมทรัพย์กรมที่ดิน จ ำกัด 
ว่ำด้วยเงินยืมทดรองจ่ำย  

พ.ศ. 2560 
---------------------- 

 

 เพ่ือให้การยืมเงินทดรองจ่ายมีหลักเกณฑ์การปฏิบัติ อันจะท าให้การบริหารการเงิน 
เกิดประสิทธิภาพมากยิ่งขึ้น จึงสมควรให้มีระเบียบเกี่ยวกับการยืมเงินทดรองจ่าย 
 อาศัยอ านาจตามความในข้อบังคับของสหกรณ์ออมทรัพย์กรมที่ดิน จ ากัด ข้อ  58 (9) 
และข้อ 77 (8) ที่ประชุมคณะกรรมการด าเนินการ  ครั้งที่ 12/2560 เมื่อวันที่ 30 ตุลาคม 2560       
ไดก้ าหนดระเบียบสหกรณ์ออมทรัพย์กรมที่ดิน จ ากัด ว่าด้วยเงินยืมทดรองจ่าย ดังนี้ 
 ข้อ  1 ระเบียบนี้เรียกว่า “ระเบียบสหกรณ์ออมทรัพย์กรมที่ดิน จ ากัด ว่าด้วยเงินยืม
ทดรองจ่าย พ.ศ.  2560” 
 ข้อ  2 ระเบียบนี้ให้ใช้บังคับ ตั้งแต่วันที่ 1 ธันวาคม 2560 เป็นต้นไป 
 ข้อ  3 ในระเบียบนี้ 
  “สหกรณ”์..หมายถึง สหกรณ์ออมทรัพย์กรมท่ีดิน จ ากัด 
  “คณะกรรมการ”..หมายถึง คณะกรรมการด าเนินการสหกรณ์ออมทรัพย์   
กรมท่ีดิน จ ากัด 
  “ประธานกรรมการ”..หมายถึง ประธานกรรมการสหกรณ์ออมทรัพย์กรมที่ดิน 
จ ากัด  
  “เงินยืมทดรองจ่าย”..หมายถึง เงินที่สหกรณ์จ่ายให้แก่ผู้ยืม ตามสัญญา       
ยืมเงินทดรองจ่าย 
  “ผู้ยืม”..หมายถึง ผู้จัดการสหกรณ์ หรือเจ้าหน้าที่สหกรณ์ผู้ที่ได้รับมอบหมาย
จากผู้จัดการสหกรณ์ 
 ข้อ  4 ผู้มีสิทธิยืมเงินทดรองจ่ายได้ตามระเบียบนี้  
  (1) ผู้จัดการสหกรณ ์ 
  (2) เจ้าหน้าที่สหกรณ์ผู้ที่ได้รับมอบหมายจากผู้จัดการสหกรณ์ 
 ข้อ  5 การยืมเงินทดรองจ่ายจะกระท าได้ก็แต่เฉพาะกรณีดังต่อไปนี้ 
  (1) เป็นค่าใช้จ่ายส าหรับการจัดงานของสหกรณ์ซึ่งสมควรจ่ายในเวลา
สถานที่ จัดการงานนั้น  

/ (2)  เป็นค่าใช้จ่าย 
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  (2) เป็นค่าใช้จ่ายหรือช าระหนี้ตามภาระผูกพันซึ่งต้องกระท าเพ่ือให้ได้มา  
ซึ่งทรัพย์สินหรือประโยชน์ของสหกรณ ์
  (3) เป็นค่าใช้จ่ายส ารองจ่ายเงินสดย่อยเกี่ยวกับเบ็ดเตล็ด ตามกรอบวงเงินที่
ผู้จัดการสหกรณ์ได้รับอนุมัติตามมติคณะกรรมการ 
 ข้อ  6 ผู้ยืมมีสิทธิยืมเงินทดรองจ่ายไม่เกินจ านวนวงเงินตามมติที่คณะกรรมการ
ก าหนด 
 ข้อ  7 การยืมเงินทดรองจ่ายผู้ยืมต้องยื่นเป็นหนังสือขออนุมัติต่อผู้มีอ านาจอนุมัติ 
เมือ่ได้รับอนุมัติ ผู้ยืมต้องท าสัญญายืมเงินทดรองจ่ายไว้กับสหกรณก์่อนรับเงิน 
  ถ้าผู้ยืมมีเงินยืมทดรองจ่ายค้างช าระกับสหกรณ์ จะยืมเงินทดรองจ่ายอีกไม่ได้
เว้นแตก่รณีผู้จัดการสหกรณ์เป็นผู้ยืมตามข้อ 5 (3) 
 ข้อ  8 ผู้มีอ านาจอนุมัติเงินยืมทดรองจ่าย..ให้ประธานกรรมการ..หรือรองประธาน
กรรมการ หรือกรรมการผู้ที่ได้รับมอบหมายเป็นผู้อนุมัติ 
 ข้อ  9 สัญญายืมเงินทดรองจ่ายให้เป็นไปตามแบบตามที่สหกรณ์ก าหนด ซึ่งอย่างน้อย
ต้องมีรายการก าหนด ดังนี้ 
  (1) วัน เดือน ปี ที่ท าสัญญายืมเงินทดรองจ่าย 
  (2) จ านวนเงินที่ยืม และวันที่ได้รับเงินยืม 
  (3) วัตถุประสงค์ของการยืมเงินทดรองจ่าย 
  (4) วันครบก าหนดส่งหลักฐานหักล้างเงินยืมหรือส่งคืนเงินยืม 
  (5) ข้อสัญญายอมให้สหกรณ์หักเงินที่มีสิทธิได้รับจากสหกรณ์  
  (6) ลายมือชื่อผู้ยืมพร้อมพยาน 
  สัญญายืมเงินทดรองจ่ายให้ผู้จัดการสหกรณ์หรือผู้ปฏิบัติหน้าที่แทนผู้จัดการ
เป็นผู้ลงนามแทนสหกรณ์ เว้นแต่กรณีผู ้จัดการสหกรณ์เป็นผู้ยืมให้กรรมการที่ได้รับมอบหมาย     
เป็นผู้ลงนามแทนสหกรณ์ 
 ข้อ  10 ผู้ยืมต้องส่งหลักฐานการจ่ายเงินมาหักล้างเงินยืมทดรองจ่ายกับสหกรณ์        
และส่งคืนเงินส่วนที่เหลือ ภายในก าหนดเวลาสิบห้าวันนับแต่วันที่ได้รับเงินจากสหกรณ์ ..เว้นแต่        
การส่งคืนเงินตามข้อ 5 (3) ให้เป็นไปตามสัญญายืมเงินทดรองจ่าย 
  ในกรณีผู้ยืมรับเงินจากสหกรณ์แล้ว แต่ปรากฏเหตุอันต้องปฏิบัติหน้าที่    
ตามวัตถุประสงค์ที่ยืมเงินทดรองจ่ายระงับไป ผู้ยืมต้องส่งคืนเงินยืมภายในสามวันท าการนับแต่วันที่
ระงับ 
 ข้อ  11 หลักฐานการจ่ายเงินตามข้อ 10 ต้องเป็นหนังสือลงลายมือชื่อของผู้รับเงิน  
เว้นแต่การจ่ายเงินไม่เกินห้าร้อยบาท จะท าเป็นหนังสือส าคัญจ่ายลงลายมือชื่อผู้ยืมก็ได้ 
  กรณีค่าเบี้ยเลี้ยงหรือค่าใช้จ่ายเหมาจ่ายตามสิทธิของผู้ยืมไม่ต้องปฏิบัติ     
ตามวรรคหนึ่ง แต่ให้ระบุเป็นค่าใช้จ่ายในหนังสือขอหักล้างเงินยืมทดรองจ่าย 

/ ข้อ 12 ผู้มีหน้าที่ 
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 ข้อ  12 ผู้มีหน้าที่อนุมัติเงินยืมทดรองจ่าย ก่อนอนุมัติต้องพิจารณาโดยรอบคอบ     
ถึงเหตุและวัตถุประสงค์แห่งการยืมเงินทดรองจ่ายนั้น ซึ่งต้องเป็นเรื่องที่จ าเป็นและเหมาะสม         
เพ่ือประโยชน์ของสหกรณ์หรือสมาชิก 
  หากอนุมัติโดยไม่ชอบด้วยระเบียบนี้หรืออนุมัติไปโดยประมาทเลินเล่อ        
ให้ถือว่าปฏิบัติหน้าที่อันเป็นเหตุให้เกิดความเสื่อมเสียผลประโยชน์ของสหกรณ์ และถ้าสหกรณ์ ได้รับ
ความเสียหาย ต้องรับผิดชอบชดใช้ค่าเสียหายแก่สหกรณ์ กับต้องช าระค่าดอกเบี้ยร้อยละเจ็ดครึ่งต่อปี  
 ข้อ  13 ผู้ยืม จ่ายเงินยืมทดรองจ่ายโดยไม่ชอบหรือแสดงหลักฐานอันเป็นเท็จ        
ต้องถูกพิจารณาโทษทั้งทางแพ่งและทางอาญา 
  ในกรณี ไม่ส่งหลักฐานการจ่ายเงินหรือส่ งคืนเงินยืมตามเวลาที่ก าหนด         
ในสัญญายืมเงินทดรองจ่าย หรือตามที่ระเบียบนี้ก าหนด ให้ถือว่าเป็นผู้ผิดนัดช าระหนี้ และต้องช าระ       
ค่าดอกเบี้ยร้อยละเจ็ดครึ่งต่อปี นับแต่วันผิดนัดจนถึงวันที่ส่งหลักฐานการจ่ายเงินหักล้างเงินยืม        
หรือส่งคืนเงินยืม 
  ผู้ยืมผิดนัดช าระหนี้สหกรณ์จะท าหนังสือรับสภาพหนี้ไม่ได้  
   
 
 ประกาศ   ณ   วันที่    17     พฤศจิกายน   พ.ศ. 2560 

 
 

 

 (นายประทีป  กีรติเรขา) 
 ประธานกรรมการ 
 สหกรณ์ออมทรัพย์กรมที่ดิน  จ ากัด 

 
 
 
 

 


